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Sachbearbeiter / Burofachkraft fur_ den Bereich
I(.o;m;d)und Gehaltsbuchhaltung / Personalwesen
m/w

Kunststoffe wie Acrylglas, den meisten wohl besser unter dem Namen Plexiglas
bekannt, und GFK-basierte Produkte sind seit langer Zeit ein fester Bestand
unseres Alltages. Bei uns sehen Sie nicht nur das fertige Produkt, sondern stecken
mitten in dessen Entstehung.

lhr Profil

¢ Eine Kaufmannische Berufsausbildung mit Erfahrung in der
Personalsachbearbeitung mit Schwerpunkt in der Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung

¢ Berufserfahrung im Personalwesen und in der Entgeltabrechnung ist
erforderlich

¢ Gute Kenntnisse in MS-Word und in MS-Excel

¢ Eine organisierte, selbststandige, zielorientierte und sorgfaltige
Arbeitsweise

Ihre Aufgaben

¢ Personalsachbearbeitung von der Einstellung bis zum Austritt
¢ Durchfuhrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

¢ Pflege des Zeiterfassungssystems

¢ Verwaltung und Pflege von Personaldaten/Stammdaten

Was wir bieten

¢ Einen sicheren Arbeitsplatz

¢ Ein erfolgshungriges Team

¢ Abwechslungsreiche Tatigkeit
¢ Interessante Aufgaben

¢ Schnelle Entscheidungswege
¢ Flexible Zeiteinteilung

Kontakt
Wenn diese Stelle lhr Interesse weckt, bewerben Sie sich gerne per Mail an
kleinhans@ebla.de bei uns! Wir freuen uns auf Sie!

Uber uns

Wer sind wir? Wir sind spezialisiert auf die Warmverformung und mechanische
Bearbeitung von Acrylglas. Die hierfiir notwenigen Werkzeuge, Maschinen und
Vorrichtungen werden von uns zum groBen Teil selbst hergestellt. Das daraus
resultierende Knowhow und die weiteren Fertigungsverfahren stellen wir unseren
Kunden, hauptsachlich der Braunungsgerateindustrie und der Wohnmobilindustrie
zur Verflgung. Unseren Kunden bieten wir zuséatzlich die Herstellung von Modell-,
Werkzeug- und Verformungsvorrichtungen, sowie die Prototypen-, Nullserien- und
Baugruppenfertigung an.
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Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
Sander StraBe 17, 77767,
Appenweier, Deutschland
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Als mittelstédndisches und inhabergeflhrtes Unternehmen zahlt fir uns der Mensch
- Nicht nur als Kunde, auch unsere Mitarbeiter liegen uns sehr am Herzen. Von
ihnen stammen viele Produktideen, die letzten Endes auch verwirklicht wurden. So
beschreiben wir uns gerne als die EBLA-Familie.
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